
 

 
PROCESO DE MATRÍCULA  

  Definición  
Es el proceso mediante el cual, el estudiante es registrada en un programa de estudios 
del IES SIDET, con lo cual adquiere la condición de estudiante, previa presentación de 
los requisitos establecidos. Esto implica el cumplimiento de los deberes y ser sujeto de 
los derechos establecidos en el reglamento interno y otros documentos de gestión que 
se deriven de este.  
En el IES SIDET, pueden matricularse las personas ingresantes por concurso de 
admisión, traslado, reserva de matrícula, reincorporación y convalidación. La matrícula 
se realiza por unidades didácticas, verificando —de ser el caso— la aprobación de las 
unidades didácticas que son prerrequisito, según el plan de estudios y de acuerdo con 
la ficha de registro de matrícula correspondiente.  
El código de matrícula asignado al estudiante será el número de su Documento 
Nacional de Identidad (DNI), en el caso de estudiantes nacionales, o el número de carné 
de extranjería o pasaporte, en el caso de estudiantes extranjeros. Este código será único 
durante toda la duración del programa de estudios.  
  Requisitos para realizar su matrícula  

a. Cancelación de la matrícula y de la primera cuota de la pensión de 
enseñanza.  
b. Realizar su inscripción de pre matricula en la plataforma Q10  
c. Actualizar los datos de contacto del estudiante y padres de familia o tutor, 
autorizando expresamente a la Institución para hacer uso de ellos, así como de 
la información que se derive de su uso, para fines de la ejecución de la relación 
contractual y educativa con la Escuela, al amparo de la Ley N° 29733, Ley de 
Protección de Datos Personales.  
d. Firma y envío del compromiso de honor por PDF   
e. Requisitos Tecnológicos Mínimos para la Plataforma Q10:  

Para garantizar un uso adecuado de la plataforma institucional y participar 
activamente en las actividades académicas virtuales, el estudiante deberá contar 
con:  

• Conectividad: Conexión a Internet de banda ancha, con una velocidad 
mínima de 20 Mbps, en condiciones óptimas de estabilidad y acceso.  
• Equipo de cómputo personal (mínimo requerido)  

• Procesador: Intel Core i5 – 5ta generación   
• Memoria RAM: 8 GB.  
• Disco duro: 256 GB SSD (unidad de estado sólido).  
• Monitor: mínimo 22” (en caso de PC de escritorio).  
• Cámara web, micrófono y audífonos funcionales para videoconferencias.  

  Modalidad de Pago  
• Transacción bancaria   
• Concepto: Proceso de matrícula  
• Monto: según tarifario económico del IES SIDET  S/100 soles 

  Plazo de Atención  
• Inmediato en la plataforma  
• De acuerdo al cronograma del matricula, el cual será informado al 
estudiante en cuento se apertura el proceso.  

 
 
 
 



 

 
  Procedimiento Paso a Paso  
Paso  Responsable  Acción  
1  Estudiante  Realiza el pago por concepto de matricula    
2  Recepcionista    Registra el pago en la plataforma Q10 y remite comprobante 

de pago al estudiante mediante correo electrónico  
3  Estudiante  Recepciona el comprobante de pago y realiza su 

preinscripción en la plataforma Q10  
4  Secretaría 

Académica  
Verifica el  pago y la  preinscripción del estudiante en la 
plataforma Q10 y confirma matricula por la misma 
plataforma.   

5  Estudiante   Verifica sus inscripción y horario asignado en la plataforma 
Q10.  

  
Flujograma del Proceso  

  
 


